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1. Logowanie

Po wpisaniu w przegladarke internetowg adresu strony www.zamlub.pl wyswietli sie ekran
logowania do systemu Diakonii Ruchu Swiatto-Zycie diecezji zamojsko-lubaczowskiej

@ Diakonia Ruchu Swiatto-Zycie

Diecezji Zamojsko-Lubaczowkiej

[rﬁ;wz uzytkownika
Hasto

1- nazwa uZytkownika
2- wpisujesz hasto
3- link do pliku ktory czytasz

2. Ekran Startowy

”

Po wpisaniu poprawnie nazwy uzytkownika i hasta oraz zatwierdzeniu przyciskiem ,Zaloguj
system zweryfikuje uprawnienia uzytkownika i przejdzie do ekranu startowego

Diecezji Zamojsko-Lubaczowkiej

@ Diakonia Ruchu Swiatto-Zycie

% L

Rekolekcje DK ekolekcje OZK Ustawienia

1 2 3

1- Modut rekolekcji Domowego Kosciota
2- Modut rekolekcji mtodziezowych
3-  Modut administratora


http://www.zamlub.pl/
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@ Instrukcja systemu Diakona Ruchu Swiatto-Zycie Diecezji Zamojsko-Lubaczowskiej

Modut rekolekcji Domowego Kosciota

Po wybraniu z ekranu startowego Modutu rekolekcji Domowego Kosciota system przejdzie do
strony pulpitu uzytkownika

1 2 Diakonia Ruchu Swiatto-Zycie
g -~ N Diecezji Zamojsko-Lubaczowkie]
Rekolekcje DK witaj
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Pores prowodsgen:

3 OR Il Szlachtowa (2023-07-14 - 2023-07-30)

1- powrdt do Ekranu Startowego

2- powrot do Pulpitu Uzytkownika

3- przejscie do modutu Uczestnikéw Rekolekcji

4- panel informacyjny o planowanych rekolekcjach

5- panel informacyjny o terminach turnusow rekolekcyjnych

6- panel informacyjny o nowych wiadomosciach na poczcie elektronicznej uzytkownika

7- przejscie do modutu obstugi poczty elektronicznej uzytkownika

8- informacja o publikacji rekolekcji na stronie dk.zamlub.pl, moze przyjmowac dwa stany:

OPUBLIKOWANE /ub NIEOPUBLOKOWANE

9- wylogowanie z systemu i powrdt do ekranu logowania

3.1 Korzystanie z menu

Menu jest tworzone dynamicznie, to znaczy pozycje w menu sg uzaleznione od ilosci
zaplanowanych rekolekcji. State pozycje menu to:

START — umozliwia przejscie do Ekranu Startowego
PULPIT — umozliwia przejscie do Pulpitu Uzytkownika

Pozostate pozycje menu sg uzaleznione od zaplanowanych rekolekcji i umozliwiajg przejscie do
modutu Uczestnikdw Rekolekcji. Poruszanie sie miedzy modutami uzaleznione jest od
uprawnien uzytkownika. Uprawnienia definiowane sg nastepujgco:

Para Diecezjalna i Moderator Diecezjalny majg dostep do wszystkich modutéw Uczestnikéw
Rekolekcji

Para Prowadzgca ma dostep tylko do modutu Uczestnikow Rekolekgji, ktore bedzie prowadzi¢
3.2 Korzystanie z poczty elektronicznej

Panel informacyjny WIADOMOSCI wyswietla liste nieprzeczytanych wiadomosci, klikniecie w
wybrang pozycje prowadzi do modutu obstugi poczty elektronicznej.

Przeczytane juz wiadomosci mozna ponownie przejrzeé, klikajac na adres przypisanej do
uzytkownika poczty elektronicznej ( 7 ), woéwczas system rowniez przejdzie do modutu obstugi
poczty elektronicznej.
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roundcube

open source webmall softwars

Witamy w Roundcube Webmail 1.4.13

Nazwa |dor@zamlub.pl

Hasto ||

Zaloguj

Roundcube Webmail 1.4.13

Po przejsciu do modutu obstugi poczty elektronicznej pojawia sie ekran logowania do poczty.
Nazwa uzytkownika jest wypetniona automatycznie przez system, nalezy wpisac takie samo

hasto jak przy logowaniu do systemu i zatwierdzié przyciskiem Zalogu;j.

Po poprawnym zalogowaniu system przejdzie do modutu obstugi poczty elektronicznej

O programie

roundcube e

lub.pl () wyloguj
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# Kopie robocze Re: Informacje dot. rekolekeil ORAR 1T w Sandomierzu

MAILER-DAEMON

& wystane % Re: Informacje dot. rekolelecji ORAR 11 w Sandomierzu MAILER-DAEMON

Undelivered Mail Returned to Sender

P MAILER-DAEMON
[+ Spam
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] L= =5 Re: Karta zgloszeniowa ORAR 11 MAILER-DAEMON
Odp: Karta zgloszeniowa ORAR II MAILER-DAEMON
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Re: Karta zgtoszeniowa ORAR II
od Data 2022-11-04 21:33

Szczedé Boze,

Przesylamy kartg zgloszenia, czekamy jeszcze na podpis pary rejonowai.
Pozdrawiamy,

czw., 3 lis 2022, 17:51 uzytkownik <dor@zamlub.pl> napisat:
Szezedé Boze

Kochani do tej pory nie otrzymalidmy od Was karty zgloszeniowe;.
Prosimy abyzcie przeslali skan karty zgfoszeniowe; do soboty.

Jezeli nie wydru s peh karty podczas to
przesylamy Wam w zalaczeniu kartg w PDF do wypelnienia.

Dokdadne informacie dotyczace rekolekeji przeslemy w nastepnym emailu

Pozdrawiamy
Z Panem Bogiem

Diskonia Rekaleloyina DK
d. zamojsko-lubaczowskiej

4. Modut Uczestnikow Rekolekgji

ﬁ Ustawienia

Data 4 Roz. w p "
2022-11-06 17:11 6 kB

2022-11-06 14:28 11 kB

2022-11-06 14:22 6 ke
2022-11-04 21:33 &
2022-11-04 21:11 183 kB &
2022-11-04 13:47 666 kB ﬁ

B= (s](s|(= &

[0 karta zgloszeni... (~1.8 MB)

Wybierajgc z menu pozycje dotyczgcy konkretnych rekolekcji, system sprawdzi czy
uzytkownik ma uprawnienia do wybranego modutu. Jezeli uzytkownik bedzie
uprawniony do korzystania ze wskazanej pozycji system otworzy modut Uczestnikéw

Rekolekgji
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Diakonia Ruchu Swiatto-Zycie
Diecezji Zamojsko-Lubaczowkiej

Witaj admin2980 [R5

Powrét

Nazwisko Zona mai diecezja deect et e

0-2lat 3-121at 13 +lat
[x] XHXXHXRKXKXX XHRXKXAKXXXX XRXXRXXRXRHK XXX XXX XXXK 0 0 0
Q XOOOKXKXXKXK XHXAKXKXXKXK XRXXRXXKXKKK XAXXXXXKXKKK 0 0 0
Q KXXKXXKXKKXK KUKXXKXXKXKK XXXKXXKXKKKK KXRXXXXXKXKXK 0 0 0
[x] X> XHXKXXK XXKXXXXXKXXKX 0 0 0
Q XX KXXXXXX XXXXXXXXXXXX 0 0 0
20 —u»——3 KXXXXXX XXXXXXXXXXXX 0 1 0
[x] XX XXXXXXX XXXXXXXXXXXX 0 0 0
gy 4 XHXKXXXK XXKXXXXXKXKX 0 0 0
XX XXXXXXX XXXXXXXXXXXX 0 1 0
[x] XX 5 XXXXXXX XXXXXXXXXXXX 0 0 0
Q WXXXXX KXXKXXKXKKKXK XRXXXXXKXKXK XXXKKXXKXKXX 1 0 2
@ XXXXXKXXXKKK XXXXXXXXKKKK XXKXXXXKXXKK XXXXKXXXKKKX 1 1 0
D@ XXXXXXRXXKXX KXXXXXXXXKXK  XXXXXKXXKXXK XXXXXXXKXXXX 1 0 0
Razem: 3 3 2

1- powrdt do Pulpitu Uzytkownika

2-  wybdr raportéw do pobrania w formacie exel (xIs)

3-  wysyfanie wiadomosci email bezposrednio z systemu
4- usuwanie pozycji z listy

5-  potwierdzenie wptaty zaliczki

6- wysytanie wiadomosci email do wszystkich z listy

7- informacja o potwierdzeniu wptaty zaliczki

Modut Uczestnikdw Rekolekcji przedstawia liste zgtoszonych uczestnikéw danych rekolekcji w
formie tabelarycznej i obejmuje dane takie jak nazwisko, imie zony, imie meza, diecezja , ilo$¢
dzieci i status uczestnika rekolekgc;ji. Liczba dzieci zgtoszonych razem z rodzicami jest grupowana
wg. trzech przedziatéw wiekowych tj. 0-2 lata, 3-12 lat 13iwiecej lat.

docelowo ilos¢ dzieci bedzie grupowana wg. przedziatow wiekowych zgodnie z planem
finansowania rekolekcji

Po wskazaniu ,najechaniu” wskaznikiem myszy na nazwisko system wyswietla informacje
kontaktowe do wskazanych uczestnikow: tel. zony, tel. meza, adres email.

4.1 Woysytanie wiadomosci email bezposrednio z sytemu
Operacja wysytania wiadomosci elektronicznej bezposrednio z sytemu (3) pozwala na
zredagowanie i wystanie wiadomosci do wskazanej osoby z zestawienia.

potw.

OK
OK
OK
OK
OK
OK
OK
OK
OK
DW
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Diakonia Ruchu Swiatto-Zycie
Diecezji Zamojsko-Lubaczowkiej

Wwysli

System automatycznie wypetni pole adres, na podstawie danych zawartych w formularzu
zgtoszeniowym uczestnika. Nalezy wypetnic pole temat i tres¢ wiadomosci.

UWAGA
Wiadomos¢ wystana bezposrednio z systemu nie bedzie widoczna w folderze wiadomosci
wystane w module obstugi poczty elektronicznej uzytkownika

Mozliwa jest rdwniez wysytka wiadomosci do wszystkich zgtoszonych uczestnikéw jednoczesnie,
nalezy wéweczas skorzystac z opcji wyslij do wszystkich ( 6 ).

4.2 Potwierdzenie wpftaty zaliczki

Uczestnicy rekolekcji, po wystaniu zgtoszenia, otrzymujg automatycznie status niepotwierdzony
(brak wptaconej zaliczki) dostepna jest woéwczas opcja potwierdzenia wptaty zaliczki ( 5 ). Po
otrzymaniu informacji o wptaconej zaliczce nalezy potwierdzi¢ jg w systemie. Po potwierdzeniu
wpftaty zaliczki opcja (5) bedzie juz niedostepna, a w kolumnie POTW. pojawi sie status OK.

Wyijatkiem sg zgtoszenia uczestnikéw bedacych w diakonii, wowczas system domysinie ustawia
status potwierdzony a w kolumnie POTW. pojawia sie odpowiedni status: AN — para
animatorska, DM - diakonia muzyczna, DW — diakonia wychowawcza.

4.3 Generowanie raportow w formacie exel (xls)

System umozliwia generowanie raportéw w formacie xls ( 2 ) na podstawie danych zgtoszonych
uczestnikéw. Dostepne sg nastepujgce raporty:

Diakonia— lista uczestnikdw rekolekcji zgtoszonych jako diakonia (AN, DW, DM)
z liczba dzieci pogrupowanych wiekowo zgodnie z planem finansowania
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rekolekcji, wartoscig wptaconej zaliczki lub jej braku oraz doptaty jaka
uczestnik powinien wptaci¢ podczas rekolekcji.
Dzieci - Lista dzieci uczestniczagcych w rekolekcjach zawierajgca: imie i nazwisko

dziecka, data urodzenia i wiek dziecka.

Uczestnicy — lista zgtoszonych uczestnikdw rekolekcji z liczbg dzieci pogrupowanych
wiekowo zgodnie z planem finansowania rekolekcji, wartoscig wptaconej
zaliczki lub jej braku oraz doptaty jakg uczestnik powinien wptaci¢ podczas
rekolekcji.



